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INTRODUCCIO

L'Institut d’Estudis Catalans és una institucio
académica que té per objecte I'alta investigaci6
cientificai, principalment, la de tots els elements
de la cultura catalana.

Entre les seves finalitats, en destacala de contri-
buir a la planificacid, la coordinacio, la realitzacio
i la difusié de larecerca, en les diferents arees de
la ciéncia i la tecnologia, aixi com l'impuls, amb
les activitats que li s6n propies, del progrés i del
desenvolupament generals de la societat.

El present manual té com a finalitat oferir les in-
dicacions necessaries per a dur a terme el re-
gistre, 'accés a la plataforma, la presentacié i el
seguiment de la sollicitud d'un ajut.
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PASSOS A SEGUIR PER A TRAMITAR AL tnstitue
LA SOL-LICITUD

SNV VIV,

Accediu al Portal de gestid d'ajuts de I'lEC. %3

=—=| Ompliu el formulari.

Descarregueu el resguard i signeu-lo.

Pugeu el resguard signat a la plataforma i envieu la sol-licitud.
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http://iec.grantplatform.com

PORTAL DE GESTIO D'AJUTS T s s
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Adreceu-vos a la pagina web de les convocatories d'ajuts de I'lEC i cliqueu a l'apartat «Presentacid
telematica de les sol-licituds».
També hi podeu accedir directament a través de la plataforma: iec.grantplatform.com
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Inici de la sessio PORTAL DE GESTIO D'AJUTS DE L'IEC

Adreca electranica

Presentacio telematica de sollicituds

Anuest espai ha estat habilitat per a la presentacié de solicituds a les convocatbries d'ajuts de Finstitut

d'Estudis Catalans (IEC).

Per iniciar el procés, introduiu la vostra adreca electronica al camp "Inici de |a sessid o registre” i empleneu el
formulari de registre.

Un cop creat el compte podreu accedir al formulari de soHicitud corresponent a la convocatoria del vostre
interés.

Comparteix
Per a dubses relacionats amb el funcionament d'aquesta plataforma o altres consultes podeu contactar amb

n m Area de Suport a la Recerca.
L

Ale: secretaria dientifica@iec.car - Teléfon: (+34) 932 701 620 (ext 265/209)



https://www.iec.cat/secretaria-cientifica/convocatories-dajuts-a-la-recerca/
http://iec.grantplatform.com

ACCES AL PORTAL DE GESTIO

A la pantalla inicial introduiu-hi I'adreca electronica de la So-
cietat Filial a l'apartat «Inici de la sessié» i premeu el botd

«Continuan.

L3

A continuacié haureu d'introduir la contrasenya (facilitada per
la Secretaria Cientifica) i premeu el bot6 «Inici de la sessio».

Important: Tota la comunicacié es realitzara electronicament a l'adreca
registrada. Assegureu-vos d'introduir una adreca valida.
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Adrecs electronica

Contrasenya

He oblidat la contrasenya

‘ .............. ©

|| Recorda-la

Inici de la sessié  [JEEIIESE]
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Registre previ
Maom
Complecié de les dades Cogmams)
|:| He llegit | accepto la Politica de privacitat de
'IEC.
He llegit | accepto la Politica de privacitat de
Adreca electranica Good Grants
Us informem que les vostres dades seran
. . incorporades & un tractament que s
Un COp Intl’OdUIda Ia Contl’asenya, Se- responsabilitat de I'nstitut d'Esoudi= Catalans
e o e N~ . . : — {IEC) amb la finalitat de gestionar agussta
reu redlrlglts a |a paglna del forml"”arl Comrazenya convocatdria i gue poden ser cedides 2
de reglstre Cal que Completeu el for_ Ha de tenir almenys 12 caracters, indoent-hi un tercers guan es tracti de glestions
- ) . nombre, una lletra majdscula | una lletra mindscula, § relacionades amb |a gestid del projecte |
mulari amb les dades personals i de un cardoter espacial seran conservades a l'efects de registre
. histdric a MIEC com a part de I"arxiu d'ajuts
contacte, en aquest cas del president - ner 2 programes | projectes
H . HH H L=z dades personals = pe =
o la presidenta de la Societat Filial, i ) b ficirics pudon ser divilgades
o e -, Lilj] - : LA T H -
accepteu les condicions d'Us abans e el e S el mare e
de Continuar. TOtS els Camps Ob||gato— Per & més informacid, podeu adrecar-vos a |3
. nostra Politica de privacitat
s €s marcaran en Vel’me” en cas que Cognoms Podeu exercir els drets d'accés. rectificacid,
N supressio, oposicid, limitacio en el
no els haglu Omplert tractament i portabilitat, adrecant-vos per
=scrit & I'nstitut d'Estudizs Catalans (carrer de
. . [ Carme, 47, 08007 Barcelona), o be enviant un
K \ Important: Els primers camps corresponen a Adreca electronica orreu electrdnic 2 Fadrecs
O  Jes dades d'accés a la plataforma, mentre que dades personals@isc.cat
els camps ressaltats en negreta corresponen 0
i il o [ L. Estic d'acord & rebre correus electrdnics de
a les dades que apareixeran al perfil d’usuari. Institucis oificatid 1 Cormanitacit o SMES del compte
PORTAL DE GESTIO D'AJUTS DE L'IEC. (Fodeu
canviar al wastre consentiment an gualsevo!
marmrent.)
Teléfon
S




Complecio de les dades

Una vegada omplerts els camps, premeu el botd
«Completeu el registre» per a accedir al panell del
sollicitant.

Amb les credencials (facilitades per la Secretaria
Cientifica), ja podeu accedir a la plataforma. En cas
que no recordeu la contrasenya, contacteu amb la
Secretaria Cientifica (secretaria.cientifica@iec.cat).
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Completeu &l registre s

Contrasenya

He oblidat la contrasenya

D Recorda-a

Inici de |a sessio  [PeELNEE
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PANELL DEL SOL-LICITANT

x INSTITVT =

@ Informacic general sobre la presentacio de solicituds d'ajuts per a activitats extraordinaries de les Societats Filials ~

Recordatoris importants

» Verifiqgueu que heu introduit correctament les dades personals, especialment les de contacte, per a poder rebre notificacions.
= MNomés podeu presentar una sola soHicitud.

- Podeu omplir el formulari progressivament i desar-lo com a esborrany (clicant al bo
endavant, mentre el termini de presentacié estigui obert.

Podeu descarregar el resguard de la soHicitud mitjangant la icona del simbol de PDF, situa:
= Mo podeu modificar |a soHicitud un cop presentada. Abans de presentar-la reviseu i valide
Les solicituds gue no es presentin per mitja d'aguesta plataforma de gestid no seran adm)
Eviteu enviar |a soHicitud el darrer dia del termini de soHicitud. No s'admeten soHicituds ni

ca» que trobareu a la part inferior de cada apartat del formulari) per continuar el tramit més

la soHicitud. i el podeu consultar durant tot el procés de tramitacid.
de cads apartat.

|acionats fora de termini (12h, 15 de desembre de 2025).
Bases i guies

= Baszes especifiqgues de |a Convocatéria d'ajuts per a activitats extraordindries de les Societats Filials
= Manual d'usuari per a les Societats Filials

Dades de contacte

Afe: secretaria.cientifica@iec.cat
Teléfon: (+34) 932 701 620 (axt. 265/209)

m - 1CHN
& <

. Convocatdria d'ajuts pe
activitats extraordinarie!
les Societats Filials 2026

Registre de sollicituds Ajuts per = la recerca (IEQ) Actuzl Q cerca avangas

S'estd mostrant1-1de1
. |:| Estat de * S'ha

% identificador % solicitud % Formulari % Categoria Estats I'ajut actualitzat PDF
(] : PROVA Convocatdria d'ajuts per a activitats extraordinaries de les Amics de I'Art Romanic En — fa 2 minuts
Societats Filials 2026 (AAR) curs
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Apartat d'informacié general. Hi trobareu les recomanacions que cal que tingueu en compte per
a tramitar la sollicitud, aixi com les bases, les guies de la convocatoria i les dades de contacte
per a qualsevol consulta.

Convocatories obertes. En aquesta part del panell, podreu visualitzar les convocatories i ac-
cions disponibles.

Registre de sol-licituds. En aquest apartat, podreu visualitzar les dades i I'estat de la vostra solli-
citud.

Barra d'opcions desplegable. En clicar sobre la fletxa vermella del final de la pagina, s'obrira el
desplegable i podreu visualitzar les opcions seguents:

E SoHicituds Accés a la pagina principal i al registre de la sollicitud.

Aquest apartat s’habilitara en el moment de I'enviament de la sol-licitud.
'G) Tramits Es per a les gestions que haurreu de dur a terme,com ara l'aportacié de
documentaci6 addicional o altres tramits vinculats a la sollicitud (amplia-
cions de termini, canvis de partides, etc.). Consulteu I'apartat «Tramits».

Aquest apartat s'habilitara també en fases més avangades del procés i

D Documents us permetra accedir a la documentacio6 facilitada per I'lEC, relativa a la
vostra sollicitud, com ara els documents de concessid o les resolucions.
Consulteu I'apartat «Documents».

10
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. Al perfil d'usuari, hi trobareu les vostres dades de contacte, que podreu modificar, si escau.

Perfil

Pestanya en qué podreu consultar el nom d’'usuari (cal que coincideixi amb les dades del presi-
dent o la presidenta de la Societat Filial).

E’\ Important: No modifiqueu les dades d’usuari ni I'adreca electrdnica facilitats per la Secretaria Cientifica. Tota la comuni-
® cacié es realitzara electronicament a I'adreca registrada.

Editar perfil

Arrossega el fitxer agul
; 0 bé

Color destacat del perfil

Aquest color s'utiltza per distingir-vs quan coflaboreu. per exemple ‘ o ‘

n
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Camps del compte

En aquest apartat, hi han de constar totes les dades del president o la presidenta de la Societat Filial.

‘S ®\ Important: El nom i cognoms han de coincidir amb el nom i cognoms indicats a l'apartat «Perfil».

Editar perfil
]

Camps del compte Seguretat Preferéncies

Nom

| Secretaria |

Cognoms

| Cientifica |

Adreca electronica

zecretariacientifica@iec.cat |

Institucid

| IEC |

Teléfon

|=+34' |

12
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Seguretat

En aquesta pestanya, podreu activar |'autenticacié multifactor (2FA), recomanada per a assegurar la
proteccid de les dades introduides i del vostre compte.

Editar perfil

Camps del compte Sepuratat Preferencies

Autenticacia multifactor

Configurar

13




Preferencies
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En aquest apartat podreu gestionar la vostra subscripcid a les comunicacions de la plataforma, aixi com

la gesti6é de les galetes.

K \ Important: En el cas de les subscripcions, mantingueu seleccionades les dues primeres opcions (tant les de correus electronics de
difusié com les de correus electronics de notificacio), atés que sera a través d’aquest sistema que us arribara qualsevol notifiacio rela-

cionada amb la vostra sollicitud.

Editar perfil

Camps del compte Sepuretat

Subscripcions

Informacio important sobre les subscripcions

Correus electranics de difusid
Correus electrdnics de notificacio
SMS de notificacia

Galetes

[#] Mecessariss

D'analitiques

Compartir en xarxes socials

De margueting

Preferéncies

Mode fosc
() Dresactivat

() Automatic (segons la configuracid del teu 50)

() Activat

14
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PRESENTACIO DE LA SOL-LICITUD
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A l'apartat «Registre de sol-licituds» trobareu els formulari de la sol-licitud que heu de formalitzar. Haureu
de clicar sobre el nom a la columna «Sollicitud» per a accedir al formulari.

RegIStl’e de SOH|C|tUdS Ajuts per a la recerca (IEC) w Actual w Q Cerca Avangada
[ Elimina ] Descarrega ] S'esta mostrant1-1de1
Estat de ¥ Sha
L] {':’} ¥ Identificadar + Solicitud ¥ Formulari + Categoria Estats I'ajut actualitzat PDF
] H PROVA _‘/" Convocatdria d'ajuts per a activitats extraordinaries de les Amics de 'Art Romanic En — fa 2 minuts
R Societats Filials 2026 (AAR) curs

PORTAL DE GESTIO D'AJUTS DE L''EC () Soicitar

Registre de sollicituds =
Convocatoria d'ajuts per a activitats extraordinaries de les Societats Filials 2026 - —

Ed itar SOH ICitu d (GMT +01:00) Europe/Madrid
Cal que contesteu a totes les preguntes, tret que estiguin marcades com a opcienals. Dies Hores Minuts  Segons

DADES DE LES ACTIVITATS SOLLICITADES JUSTIFICACIO DE COSTOS | DESPESES SOLLICITADES RESGUARD DE LA SOLLICITUD SIGNAT

15
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Formulari en linia

A la finestra del formulari, hi podreu visualitzar els diferents apartats que s'han d’omplir i, al marge supe-
rior dret, també hi trobareu indicada la data limit i el temps restant per a completar la sollicitud.

PORTAL DE GESTIO D'AJUTS DE L'IEC ~ (m]  Soflicitar

Registre de sollicituds =
Convocatoria d'ajuts per a activitats extraordinaries de les Societats Filials 2026 -

Data limit 17/11/2025 20:00

Ed itar SOH ICItu d (GMT +01:00) Europe/Madrid
Cal que contesteu a totes les preguntes, tret que estiguin marcades com a opcionals. Dies Hores Minuts  Segons

DADES DE LES ACTIVITATS SOLLICITADES JUSTIFICACIO DE COSTOS | DESPESES SOLLICITADES RESGUARD DE LA SOLLICITUD SIGNAT

Si voleu consultar préviament els diferents apartats, podeu descarregar-vos el formulari de mostra a la
primera seccid «Inici» clicant sobre I'enllag «Descarregueu el model de mostra».

E Descarresusy el model de mostra, K @\ Important: El moc_je] de most,ra no és valid per a ser pre-
=¥ sentat com a sollicitud. No s'admetran a tramit les sol'li-

R cituds que no es presentin telematicament.

16
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En cadascun dels apartats, hi trobareu un requadre d'informacié amb les indicacions corresponents.

DADES DE LES ACTIVITATS SOLLICITADES JUSTIFICACIO DE COSTOS | DESPESES SOLLICITADES RESGUARD DE LA SOLLICITUD SIGMAT

@ Inicieu la vostra soflicitud d'ajut v
1. En alguns apartats, caldra que descarregueu un arxiu per a3 emplenar-lo. Trobareu lenflag a 'arxiu dins el quadre dinformacio de fapartat corresponent.

2. La comunicacio amb la persona sollicitant es dura a terme exclusivament per via electronica.

Categoria AAR
l Amics de I'Art Romanic (AAR) Vl
Descarregueu el model de mostra.
Titol de l'activitat extraordinaria @ AMICS
DE UART
PROVA %
l l ROMANIC

INSTITUT IVESTUDES CATALANS

17
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Descarregar i adjuntar documents

Als apartats en qué es requereix emplenar documents fora de linia i pujar-los a la plataforma, hi trobareu
els enllagos de descarrega dels arxius corresponents i podreu adjuntar arxius a la vostra sollicitud en els
subapartats en qué surt el simbol que es mostra a la figura. (Trobareu la indicacié sobre el format dels
arxius permesos que podeu adjuntar a l'apartat d'ajuda).

Un cop emplenat pugueu l'arxiu en format .xls, .xlsx en el requadre habilitat a tal fi.

Descarregueu el document gue heu d'emplenar agui

PDF f[;? '9>’\B| '9>’\b] :]

| T ] PNG | JPG

kA
Arrossega els fitxers

aqui
o bé

Seleccioneu els fibers

18
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Guardar I'esborrany

IEC
Institut d’Estudis
Catalans

Podeu omplir la sollicitud progressivament i desar-la com a esborrany per a continuar el tramit més
endavant, sempre que el periode de presentacid de sollicituds estigui obert. Heu de clicar I'opci6é «Desa

i tanca», que trobareu al marge inferior de la finestra.

Desa ives a la seglient Desa i tanca Previsualitzar Envia la soHicitud

En seleccionar aquesta opcid, us redirigireu al panell principal del sollicitant i podreu visualitzar les da-

des de la vostra sollicitud en curs a l'apartat «Registre de sol-licituds».

RegISU’e de SOH|C|tUdS Ajuts per a la recerca (IEC) Actual [Q Cerca

Avancada l

(o]

Descarrega l .
Estat de
L] {':’} + Identificador + SoHicitud ¥ Formulari + Categoria -ats -
] : . Convocatdria d'ajuts per 3 activitats extraordinaries de les Amics de ['Art Romanic

PROWVA
Societats Filials 2026 (AAR) curs

Sesta mostrant1-1de1

¥ Sha

actualitza.
fa 2 minu

PDF

19
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. Opcions «Elimina» i «Descarrega»

[ Elimina ] Suprimeix la sol-licitud seleccionada de manera definitiva.

Permet descarregar tota la documentacidé associada a la sollicitud, tant
en curs com ja presentada, en format .zip (resguard del formulari, arxius
carregats, etc.). Rebreu un correu electronic amb I'enllag per a descarregar
I'arxiu que conté aquest recull de documentacié.

[ Descarrega

. «|dentificador»

L'identificador és el numero de referéencia de la sol-licitud. AQuest numero hi sera assignhat per la
Secretaria Cientifica.

&)

Referéncia de la soHicitud

20
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Estat de la sol‘licitud

A l'apartat «Estat» s'indicara si la sollicitud es troba en curs o si ja ha estat presentada.

En curs

S'ha presentat

Es requereix tornar a presentar

La sollicitud es troba en fase de preparacié i pendent d’enviament.

La sollicitud s'ha registrat correctament.

El sollicitant ha de presentar de nou la sollicitud amb algunes modificacions.

Estat de I'ajut

En aquest apartat s'indicara el progrés de la sollicitud, que s'anira actualitzant a mesura que avanceu en

En revisid

Pendent d'avaluaci6

Documentacid pendent

Pendent de reformulacioé
Concedit

Desestimat

el procés.

La sollicitud s'ha presentat i es troba en la fase de validacioé técnica.

La sollicitud ha avancgat en el procés i ha estat seleccionada per a ser avaluada.

Es requereix aportar documentacid addicional. S'habilitara a I'apartat de «Tramits» el
tramit corresponent.

Es requereix tornar a presentar la sol-licitud amb algunes modificacions.

La sollicitud ha estat aprovada per a rebre I'ajut.

La sollicitud ha estat desestimada per a rebre I'ajut.

21
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Podeu descarregar el resguard de la sol-licitud mitjancant la icona amb el simbol de PDF, situada
al costat de la sollicitud. El document es pot consultar durant tot el procés de tramitacid i s'anira
actualitzant a mesura que aneu emplenant el formulari.

Prova

PORTAL DE GESTH) D'AJUTS DE LVEC (IEC)

REC - Projcie de recerca par ganevar nou conseemant a Fambit de la catalanistica

;@aﬁ __,‘-‘i}i

Informacid del sol-lictant

Duafinicis del profcte an una sigla o
acrimim.

A quin sbjectiu especific respon el
projecea? {Escollii-re und

Codlis Arees o oneisemant del

PPOJSCTE fINahqaem a4 T O
eras)

Paraules claw gua descriven el
prCjCta fmiim 5)

Nom SeCTERarid

Cognams Cintifica

Adrega electrinica

I nstinscit EC

Tedtfon

Informacid de la sol batud

DADES DEL PROJECTE

Nismiern S refentnia Sl propcie EC-PROOOCX0C
PROWA

Dasarmvelupamant da recursas | modaks par a Fs de L ineel fgbngia artificial
aplizadd & la lengua cataling

375, 814

Prova

ide
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Validacio i presentaci6 de la sollicitud

Reviseu els camps abans d’enviar la sollicitud. La sollicitud no es tramitara en cas que quedin camps
sense completar. La plataforma us ho notificara amb un avis destacat en color vermell.

Rebreu un correu electronic des de I'adreca «Portal de gestié d'ajuts de I'lEC» (no-reply@app.good-
grants.com) en qué confirmara que el registre s’ha completat correctament.

Important: Per tal que la vostra sollicitud passi a la fase de validacié, en quée es revisara
‘S (D‘ tota la documentacié i informacié proporcionades, és necessari que descarregueu i signeu
el resguard de la sollicitud, el qual trobareu al vostre perfil de sollicitant.

No es valoraran les sollicituds que no s’enviin a través de la plataforma i/o que no inclo-
guin el document signat.

23
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Aquest apartat és per a les gestions que haureu de dur a terme, com ara l'aportacié de documentacid
addicional o altres tramits vinculats a la sol-licitud. Rebreu un correu electronic en qué se us notificara

que e

| tramit ja s’ha habilitat.

TramItS Ajuts per a la recerca (IEC)

+ Solicitud Erapa d'actio

TEST Renowacid - Enwviament del resguard de la soflicitud de renowvacid signat
|

Dacisic

¥ L'sotlicitud s'ha presentat

S'estd mostrant1-1de 1
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Aquest apartat és per a lliurar al sollicitant la documentacid, relativa a la sol-licitud, com ara els docu-
ments de concessid o les resolucions.

En el moment en quée es disposi de nova documentacid, rebreu una notificacié per correu electronic per
a poder consultar-la i descarregar-ne una copia en format PDF.

Documents

¥ Mom ¥ Tipus de fiteer SoHicitud

Renowacid - Carta de concessio PDF TEST
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CONTACTE PER A CONSULTES |
ASSISTENCIA TECNICA

Area de Suport a la Recerca
secretaria.cientifica@iec.cat

Tel.: (+34) 932 701620 (ext. 265/209)

Institut d’Estudis
n<] Catalans
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IEC
Institut d’Estudis
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Institut d’'Estudis Catalans
Carrer del Carme, 47, 08001 Barcelona

Telefon +34 932 701620

informacio@iec.cat



