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INTRODUCCIO

L'Institut d’Estudis Catalans és una institucio
académica que té per objecte I'alta investigaci6
cientificai, principalment, la de tots els elements
de la cultura catalana.

Entre les seves finalitats, en destacala de contri-
buir a la planificacid, la coordinacio, la realitzacio
i la difusié de larecerca, en les diferents arees de
la ciéncia i la tecnologia, aixi com l'impuls, amb
les activitats que li s6n propies, del progrés i del
desenvolupament generals de la societat.

El present manual té com a finalitat oferir les in-
dicacions necessaries per a dur a terme el re-
gistre, 'accés a la plataforma, la presentacié i el
seguiment de la sol-licitud d'un projecte.
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Institut d’Estudis

PASSOS A SEGUIR PER A TRAMITAR AL tnstitue
LA SOL-LICITUD

SNV VIV,

Accediu al Portal de gestid d'ajuts de I'lEC %3 i registreu-vos-hi.

==—=| Ompliu el formularii envieu la sollicitud.

Descarregueu el resguard i signeu-lo.

Pugeu el resguard signat a la plataforma.
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http://iec.grantplatform.com
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PORTAL DE GESTIO D’'AJUTS

Adreceu-vos a la pagina web de les convocatories d'ajuts de I'lEC i cliqueu a l'apartat «Presentacid

telematica de les sollicituds».
També hi podeu accedir directament a través de la plataforma: iec.grantplatform.com

;D‘ESF\.’DJSé IEC : :
Institut d’Estudis
memvi<| Catalans

® INSTITV

Inici de la sessio o registre PORTAL DE GESTIO D'AJUTS DE L'IEC

Adreca electronica . .. L
Presentacio telematica de sollicituds

l Aguest espal ha estat habilitat per & |z presentacid de solicituds a les convocatdries d'ajuts de I'Institut

N d'Estudis Catalans (IEC).
Continua
Per iniciar el procés, introduiu la vostra adreca electranica al camp "Inici de |z sessid o registre”™ i empleneu el

formulari de registre.

Un cop creat el compte podreu accedir al formulari de soHicitud corresponent & la convocatoria del vostre

interés.

Comparteix
Per a dubtes relacionats amb el funcionament d'aquesta plataforma o altres consultes podeu contactar amb

- I'Area de Suport @ |la Recerca.
X|P O
Ale: secretaria.cientifica@iec.cat - Telefon: (+34) 532 701 620 (ext. 265/209)



https://www.iec.cat/secretaria-cientifica/convocatories-dajuts-a-la-recerca/
http://iec.grantplatform.com
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REGISTRE D'UN NOU USUARI

Accés al formulari de registre

Inici de la sessio o registre

Adreca electrdnica

A la pantalla inicial introduiu-hi la vostra adreca electronica a
I'apartat «Inici de la sessid o registre» i premeu el botb

«Continua». m

K \ Important: Tota la comunicacid es realitzara electronicament a l'adreca
@ registrada. Assegureu-vos d'introduir una adreca valida.

Rebreu un correu electronic des de 'adreca «Portal de gestid o
d'ajuts de I'lEC» (no-reply@app.goodgrants.com) amb un codi Verificacio de seguretat
de 6 digits que haureu d'introduir en aquest apartat. introduiu el codi de 6 digits que heu rebut a

Si no localitzeu el missatge a la safata d’entrada, reviseu la
safata de correu brossa. ‘

Tornar a enviar el codi

eyl [T Canceha




Complecio de les dades

Un cop introduit el codi de seguretat,
sereu redirigits a la pagina del formu-
lari de registre. Cal que completeu el
formulari amb les dades personals
i de contacte i accepteu les condi-
cions d'Us abans de continuar. Tots els
camps obligatoris es marcaran en ver-
mell en cas que no els hagiu omplert.

E’\ Important: Els primers camps corresponen a
O Jes dades d'accés a la plataforma, mentre que
els camps ressaltats en negreta corresponen

a les dades que apareixeran al perfil d’'usuari.

Registre previ

Mom

Cognomis)

éD’ESl’VDJE:_‘ IEC .
= Ig Institut d’Estudis
Z
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Adreca electranica

Caontrasenya

Ha de tenir almenys 12 caracters, indoent-hi un

nombre, una lletra majdscula | una lletra mindscula, §

un caracter especisl.

Mom

Cognoms

Adreca electronica

Institucio

Teléfon

= -34-

|:| He llegit | accepto la Politica de privacitat de

IEC.
He llegit | accepto la Politica de privacitat de
Good Grants

Us informem que les vostres dades seran
incorporades & un tractament que s
responsabilitat de I'nstitut d'Estudiz Catalans
{IEC) amb la finalitat de gestionar agussta
convocatdria i gue poden ser cedides 2
tercers guan es tracti de glestions
relacionades amb la gestio del projecte |
zeran conzervades a 'efecte de registre
histdric a MIEC com a part de I"arxiu d'ajuts
DEr 3 programes i projecoes.

L=z dades perzonsals de les persones
beneficizries poden ser divulgades |
comunicades pablicament dins del marc de
a difusie d'agquesta convocatoria.

Per & més informacid, podeu adrecar-vos a |3
nostra Politica de privacitat

Podeu exercir els drets d'accés. rectificacia,
supressio, oposicid, limitacio en el

tractament i portabilitat, adrecant-vos per
escrit & nstitut d'Estudis Catalans (carrer de
Carme, 47, 08007 Barcelona), o be enviant un
correu electrénic a I'adreca
dades.personals@isc.cat

|:| Estic d'acord & rebre correus electrdnics de
notificacio | comunicacic o 35S del compte
PORTAL DE GESTIO C'a|UTS DE L'IEC. (Podeu
canviar al wastre consentiment an gualsevo!
marmrent.)

Completeu el registre




Complecio de les dades

Una vegada omplerts els camps, premeu el botd
«Completeu el registre» per a accedir al panell del
sollicitant.

Rebreu un correu electronic des de 'adreca «Por-
tal de gesti6 d'ajuts de I'lEC» (no-reply@app.good-
grants.com) en qué confirmara que el registre s’'ha
completat correctament.

Un cop creades les credencials, ja podeu accedir a
la plataforma amb el vostre usuari i contrasenya. En
cas que no recordeu la contrasenya, seleccioneu
I'opcid «He oblidat la contrasenya» i seguiu les indi-
cacions per a recuperar les dades d'accés.
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Completeu &l registre s

Contrasenya

He oblidst la contrasenys

|

D Recorda-la

Inici de la sessid  JeEllE

He oblidat la
contrasenya

He oblidat ls contrasenya

Introdueix la teva adreca electranica o el teu
ndmero de mabil per recuperar les teves dades
d'inici de sessid.

Adreca electronica

Envia Ara recordo la meva informacid.




PANELL DEL SOL-LICITANT I i s

Recordatorts impartants

Verifiquey que hew INETadut correcEsmEent les dades personals, esperialment kes de coneacte, pera poder rokee nocicdore.
Momés podeu presertaruna ol sollcitud,

Podeu omair la soHickud progressivament | desara com 2 esborrany per contruar e trmic més endavane, mentre of periode de presermoé de salictuds estigul obert

Fodru doscarregar e rosguard de (2 soHictiud miangant | kcona el simbol de POF, situada 2 costat de L soiiorud, |4 podey consuizar durant tot o procés de ramicacia.

ho podew madificar la soHicind un cop presentada. Abans de presentar-fa reviseu | valldew els comtingues de cada spartar.

Less soHicinuds QUE no £ Presendn per mitj daguests placafonma de grstid no seran J0meses 3 rRm.

Us recamanem identificar ami semas el conminguts | plarmiies que cidr emplenar recoriane que hi Raurs BOCLMENEICK qUE TeqUETTS SRS fe oS diferents persanns | INSHrurons Impicades (autorcrarons, Dressunosts, onc). En o G de pronostos que prevegn Fis de Serves irerns de 1EC, cal consukar présiament, amb en minim duna seemana, ols osms 313 Gerénca de EC.
Eviten mviar s sablcitud o darrer dia del termind de sobicieud. No 2admeten sodrurs ni dosuments relarionats fors de ceemini {126, 30 de setembre de 2025).

Bases | guies

= Etpsgen

Registre de soflicituds "

Holz, Secretaria Gientifica!

. Actualment, no dispasew de cap soHiciud registrada
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Apartat d'informacié general. Hi trobareu les recomanacions que cal que tingueu en compte per
a tramitar la sollicitud, aixi com les bases, les guies de la convocatoria i les dades de contacte
per a qualsevol consulta.

Convocatories obertes. En aquesta part del panell, podreu visualitzar les convocatories obertes.

Registre de sol-licituds. En aquest apartat, podreu visualitzar les dades i I'estat de la vostra solli-
citud.

Barra d'opcions desplegable. En clicar sobre la fletxa vermella del final de la pagina, s'obrira el
desplegable i podreu visualitzar les opcions seguents:

E SoHicituds Accés a la pagina principal i al registre de la sollicitud.

Aquest apartat s’habilitara en el moment de I'enviament de la sollicitud.

'G) Tramits Es per a les gestions que haurreu de dur a terme, com ara 'enviament del
resguard signat, I'aportacié de documentaci6 addicional o altres tramits
vinculats a la sollicitud (ampliacions de termini, canvis de partides, etc.).
sulteu l'apartat «Tramits».

Aquest apartat s'habilitara també en fases més avangades del procés i

D Documents us permetra accedir a la documentacio6 facilitada per I'lEC, relativa a la
vostra sollicitud, com ara els documents de concessid o les resolucions.
Consulteu I'apartat «Documents».

10



x DESTVDIS = IEC
Institut d’Estudis
smemviie) Catalans

INSTITVT
J—
SNV VIV

. Al perfil d'usuari, hi trobareu les vostres dades de contacte, que podreu modificar, si escau.
Perfil

Pestanya en qué podreu gestionar el canvi de nom d'usuari (recomanem que coincideixi amb
les dades de l'investigador o investigadora principal del projecte), aixi com modificar la contra-
senya i afegir una imatge al perfil.

B Important: Tota la comunicacio es realitzara electronicament a l'adreca registrada. Assegureu-vos d'introduir una adrega

valida. En cas de fer el registre des de I'adreca d’'un departament de gestio, en nom d’un investigador o investigadora prin-
cipal (IP), el nom i cognoms de I'usuari han de concidir amb el nom i cognoms de I'lP.

Editar perfil

i Arrossega el fitxer aquf
H o bé

n
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Camps del compte

En aquest apartat, hi han de constar totes les dades de l'investigador o investigadora principal.

‘S ®\ Important: El nom i cognoms han de coincidir amb el nom i cognoms indicats a l'apartat «Perfil».

Editar perfil
]

Camps del compte Seguretat Preferéncies

Nom

| Secretaria |

Cognoms

| Cientifica |

Adreca electronica

zecretariacientifica@iec.cat |

Institucid

| IEC |

Teléfon

|=+34' |

12
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Seguretat

En aquesta pestanya, podreu activar |'autenticacié multifactor (2FA), recomanada per a assegurar la
proteccid de les dades introduides i del vostre compte.

Editar perfil

Camps del compte Sepuratat Preferencies

Autenticacia multifactor

Configurar

13




Preferencies
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En aquest apartat podreu gestionar la vostra subscripcid a les comunicacions de la plataforma, aixi com

la gesti6é de les galetes.

K \ Important: En el cas de les subscripcions, mantingueu seleccionades les dues primeres opcions (tant les de correus electronics de
difusié com les de correus electronics de notificacio), atés que sera a través d’aquest sistema que us arribara qualsevol notifiacio rela-

cionada amb la vostra sollicitud.

Editar perfil

Camps del compte Sepuretat

Subscripcions

Informacio important sobre les subscripcions

Correus electranics de difusid
Correus electrdnics de notificacio
SMS de notificacia

Galetes

[#] Mecessariss

D'analitiques

Compartir en xarxes socials

De margueting

Preferéncies

Mode fosc
() Dresactivat

() Automatic (segons la configuracid del teu 50)

() Activat

14
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PRESENTACIO DE LA SOL-LICITUD M 6u aesuas
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Per a iniciar la sollicitud d’'un ajut, haureu de clicar sobre la icona de la convocatoria i prémer el bot6
«Sollicitud» per a accedir al formulari.

Convocatora d'ajuts per a
la recerca 2026

B8

15



x D'ESTVDJE; IEC -
g Institut d’Estudis
<] Catalans

x INSTITVT

MCMV]]

Formulari en linia

A la finestra del formulari, hi podreu visualitzar els diferents apartats que s'han d’omplir i, al marge supe-
rior dret, també hi trobareu indicada la data limit i el temps restant per a completar la sol-licitud.

PORTAL DE GESTIC DYAJUTS DE L'IEC (A Sobicitar Secretaria Cientifica  SC
Registre de solicituds = Convocatoria d'ajuts per a la recerca 2026 = Inicia la soHicitud P ——
.G‘ Cal que contesteu & totes les preguntes, et que esTiEUIn mMarcades com & opcionals. 2 9 '] 3 22 1 6
Dies Hores  Minuts  Segons

DADES DEL PROJECTE DADES | EXPERIENCIA DE LINVESTIGADOR/A FRINCIPAL (IF) DADES INSTITUCIONALS DADES DE QUI ACTUA DE PONENT EQUIF | ESTRUCTURA ORGANITZATIVA DEJECTIUS

METODOLOGIA, PLA DE TREBALL | CALENDARI PRESSUPQST SOLLICITAT | JUSTIRCACIO DE DESPESES AUTORITZACIONS PER SIGNAR MATERIAL ADDICIOMAL

El formulari s’ha d’omplir seguint l'ordre establert. Si voleu consultar préviament els diferents apartats,
podeu descarregar-vos el formulari de mostra a la primera secci6 clicant sobre I'enllag «Descarregueu
el model de mostran.

K \ Important: El model de mostra no és valid per a ser pre-
O sentat com a sollicitud. No s’admetran a tramit les solli-

m Descarregueu el model de mostra,
R cituds que no es presentin telematicament.

16
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En cadascun dels apartats, hi trobareu un requadre d’'informacié amb les indicacions corresponents i, al
costat d'alguns subapartats, un requadre amb informacié d’ajuda.

EQUIP | ESTRUCTURA ORGANITZATIVA OEBJECTIUS

METODOLOGIA PLA DE TREBALL | CALENDWARI 'R POST SOLLICITAT I JUSTI : JES CIOMS PER ] RIAL ADDICIONAL

DADES DEL PROJECTE DADES | EXPERIENCIA DE UINVESTIGADOR/A PRINCIPAL (IF) DADES INSTITUCHONALS JADES DE QU1 ACTUA DE POMENT

@ Inicieu la vostra soficitud ~

1. Relaccionaw 3 categoria 2 Ia qual volew presentar [3 vostra sol
2 En alguns apartats, caldrd que descarregueu un arxiu per a emplenar-io. Trobareu Venliac a Narxiv dins el gquadre d'informacio de lapariat corresponent.
3. La comunicacid amb [a persona solficitant 5 durd a terme exclusivament per via electronica.

itud, introduiv un nom breu per al projecte o inidgativa i feu clic 2 «Desa i ves a Iz segtient» per a continuar amb Iz intreduccia d'informacions.

Excel del pressupost Dascarregrieu Farxiu des de lenflag i pugeu-io emplenat | signat
Descarregueu ef document que heu demplenar aqui o S P T S

[1~] IMPORTANT

Per 3 completar correctament aguest apartat, consulteu els punts & i 7 de les Bases especifiques per a [ Convocatoria d'ajuts pera la

L'a rrossegar i deixar anar esta deshahilitat recerca 2026, en qué es detallen els criteris | requisits aplicalres.
a hé Nota: En ef cas de propostes que prevegin ('Us de Serveis Interns de [1EC, cal consultar préviament, amb un minim d'una setmana, els cosfos

a la Geréncia de ITEC, qui facilitard el pressupost especific d'aquests serveis pergué es pugwin incloure en el pressupost d 2guest Jpartat.

Seleccioneu el ficer

17




Descarregar i adjuntar documents
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Als apartats en qué es requereix emplenar documents fora de linia i pujar-los a la plataforma, hi trobareu
els enllagos de descarrega dels arxius corresponents i podreu adjuntar arxius a la vostra sollicitud en els
subapartats en qué surt el simbol que es mostra a la figura. (Trobareu la indicacié sobre el format dels
arxius permesos que podeu adjuntar al requadre d'ajuda adjacent).

Excel del pressupost
Descarregueu ef document que heu d'emplenar aqu’

&
obé

L'arrossegar i deixar anar esta deshabilitat.

Descarregueu l'arxiu des de l'enflag i pugeu-ioc emplenat i signat
Format d'arxius permesos: xis, xisx
IMPORTANT

Per & completar correctament aguest apartat, consulteu els punts & i 7 de les Bases especifiques per 3 3 Convocatoria d'ajuts pera ls
recerca 2026, en que es detallen efs criteris § requisits aplicalies.

Nota: En ef cas de propostes que prevegin ('Us de Serveis Interns de [1EC, cal consultar préviament, amb un minim d'una setmana, els cosfos
a la Geréncia de ITEC, qui facilitard el pressupost especific d'aquests serveis pergué es pugwin incloure en el pressupost d 2guest Jpartat.

PDF

DOC

_J
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Guardar I'esborrany

Podeu omplir la sollicitud progressivament i desar-la com a esborrany per a continuar el tramit més
endavant, sempre que el periode de presentacid de sollicituds estigui obert. Heu de clicar I'opcié «Desa
i tanca», que trobareu al marge inferior de la finestra.

Desa ives a la seglient Desa i tanca Previsualitzar Envia la soHicitud

En seleccionar aquesta opcid, us redirigireu al panell principal del sollicitant i podreu visualitzar les da-
des de la vostra sollicitud en curs a l'apartat «Registre de sol-licituds».

Regl' SO”'CItUdS Ajut=s per a la recerca (I[EC) - Actual = | Q Cerca Avangads |
- ® ©® 6

[ & + Identificador + Sobicitud * Formulari ¥ Categoria Eztat Estat de I'ajut ¥ Sha actualitzat PDF

D H Prova Convocatdria d'ajuts per a la recerca 2025 REC - Projecte de recerza per generar nou consixement a I'dmbit de |a catalanistica En curs — fa 38 segons E‘

19
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. Opcions «Elimina» i «Descarrega»

[ Elimina ] Suprimeix la sol-licitud seleccionada de manera definitiva.

Permet descarregar tota la documentacidé associada a la sollicitud, tant
en curs com ja presentada, en format .zip (resguard del formulari, arxius
carregats, etc.). Rebreu un correu electronic amb I'enllag per a descarregar
I'arxiu que conté aquest recull de documentacié.

[ Descarrega

. «|dentificador»

L'identificador és el numero de referencia de la sol-licitud. AQuest numero s'assignara durant el
procés de tramitacio.

i Numero de referéncia del projecte El nimero de referéncia 5'assignard durant el procés
de tramitacid. Un cop assignat, se us comunicara per
1EC-PRMCH-KK correw electrénic i serd visible en aguest apartat.

20
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Estat de la sol‘licitud

A l'apartat «Estat» s'indicara si la sollicitud es troba en curs o si ja ha estat presentada.

En curs

S'ha presentat

Es requereix tornar a presentar

La sollicitud es troba en fase de preparacié i pendent d’enviament.

La sollicitud s'ha registrat correctament.

El sollicitant ha de presentar de nou la sollicitud amb algunes modificacions.

Estat de I'ajut

En aquest apartat s'indicara el progrés de la sollicitud, que s'anira actualitzant a mesura que avanceu en

En revisid

Pendent d'avaluaci6

Documentacid pendent

Pendent de reformulacioé
Concedit

Desestimat

el procés.

La sollicitud s'ha presentat i es troba en la fase de validacioé técnica.

La sollicitud ha avancgat en el procés i ha estat seleccionada per a ser avaluada.

Es requereix aportar documentacid addicional. S'habilitara a I'apartat de «Tramits» el
tramit corresponent.

Es requereix tornar a presentar la sol-licitud amb algunes modificacions.

La sollicitud ha estat aprovada per a rebre I'ajut.

La sollicitud ha estat desestimada per a rebre I'ajut.

21
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Podeu descarregar el resguard de la sol-licitud mitjancant la icona amb el simbol de PDF, situada
al costat de la sollicitud. El document es pot consultar durant tot el procés de tramitacié i s'anira
actualitzant a mesura que aneu emplenant el formulari.

Prova

PORTAL DE GESTH) D'AJUTS DE LVEC (IEC)

REC - Projcie de recerca par ganevar nou conseemant a Fambit de la catalanistica

;@aﬁ __,‘-‘i}i

Informacid del sol-lictant

Duafinicis del profcte an una sigla o
acrimim.

A quin sbjectiu especific respon el
projecea? {Escollii-re und

Codlis Arees o oneisemant del

PPOJSCTE fINahqaem a4 T O
eras)

Paraules claw gua descriven el
prCjCta fmiim 5)

Nom SeCTERarid

Cognams Cintifica

Adrega electrinica

I nstinscit EC

Tedtfon

Informacid de la sol batud

DADES DEL PROJECTE

Nismiern S refentnia Sl propcie EC-PROOOCX0C
PROWA

Dasarmvelupamant da recursas | modaks par a Fs de L ineel fgbngia artificial
aplizadd & la lengua cataling

375, 814

Prova

ide
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Validacio i presentaci6 de la sollicitud

Reviseu els camps abans d’enviar la sollicitud. La sollicitud no es tramitara en cas que quedin camps
sense completar. La plataforma us ho notificara amb un avis destacat en color vermell.

Un cop revisat el formulari, premeu el botdé «Envia la sollicitud». Rebreu un correu amb les indicacions
per a finalitzar el registre.

Important: Per tal que la vostra sollicitud passi a la fase de validacié, en quée es revisara
‘S (D‘ tota la documentacio i informacié proporcionades, és necessari que descarregueu i signeu
el resguard de la sol'licitud, el qual trobareu al vostre perfil de sollicitant.

1. Accediu al vostre perfil de sollicitant.

2. A l'apartat «Sollicituds», descarregueu el PDF del resguard.

3. Un cop descarregat, signeu-lo electronicament.

4. Pugeu el document signat a I'apartat «Tramits».

Aquesta accib és imprescindible per a continuar amb el procés de validacié previ a I'ava-
luacio.

No es valoraran les sollicituds que no s’enviin a través de la plataforma i/o que no inclo-
guin el document signat.
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Aquest apartat és per ales gestions que haureu de dur a terme, com ara 'enviament del resguard signat,
I'aportacié de documentacié addicional o altres tramits vinculats a la sol-licitud (ampliacions de termini,

canvis de partides, etc.). Rebreu un correu electronic en qué se us notificara que el tramit ja s’ha habi-
litat.

Trém |tS Ajuts per a la recerca (IEC) - l Q e ]

S'esta mostrant 1 -1de 1

% Soficitud Etapa d'accid Decisia * S'ha pressntat

Prova Convocatdria recerca - Enviament del resguard de |a soficitud signat

Enviament del resguard de la soflicitud signat

Per i gue (a vosina sodicnod pass! a & f2se de valdaod, on o5 procedind & rewsar 1067 O decomentacs |infsnmacd proporcionades, £ necessart que descarreguen ef resguard de fa sobicioud, el sigrew | adjnted en Jquest Jpartat.

wdew gue @ referdno comenga por IBC-PR202X_)

Mom de 13 soficitud

TEST
Catsgoriz

REC - Projecte de recorca per gencrar nou concikement a Fambdt de i cacalanisica
Namero de referéncia del projecte

£l niimenn de refordneta siassignand darsar of procds de ramitec, U cop Fssiined, Se S camunisd per mmeg efeamdnic | 506 Walble £ aguesr apartat

Resguard de la soHicitud signat

Seleccianeu ol fioer

Formar daniy permes: (pdt.)
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Aquest apartat és per a lliurar al sollicitant la documentacid, relativa a la sollicitud, com ara els docu-
ments de concessid o les resolucions.

En el moment en quée es disposi de nova documentacid, rebreu una notificacié per correu electronic per
a poder consultar-la i descarregar-ne una copia en format PDF.

Documents Q cercs

S'estd mostrant 1 -1ded

# Nom ¥ Tipus de fitxer SoHicitud ¥ S'hacreat

Convacatdria recerca - Carta de concessic PDF TEST fa 3 minuts
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